
出國申請出國申請

因公出國(請公假) 路程假(公假核給)

毋須上簽毋須上簽
(學期中、寒暑假期間(學期中、寒暑假期間
仍需辦理出國申請仍需辦理出國申請))

1.檢附佐證OR行程表1.檢附佐證OR行程表 亞洲：前後各1日亞洲：前後各1日
歐洲、北美洲：前後各2日歐洲、北美洲：前後各2日
中南美洲、非洲：前後各3日中南美洲、非洲：前後各3日

澳洲、紐西蘭、大洋洲：前後共3日澳洲、紐西蘭、大洋洲：前後共3日

出國出國前十日前十日
提出申請提出申請

2.請公假並請領差旅費，2.請公假並請領差旅費，
    請點範本：請點範本：具公差性質具公差性質



出國申請-赴陸、赴港澳

未兼任行政職教師、
專案計畫人員

兼任行政職教師、
職員(公務人員)

赴港澳
1.赴陸港澳登錄

至大陸委員會「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄
2.出國申請程序

至差勤系統/出國管理/出國申請(含佐證)

赴港澳(含過境)
 1.因公赴港澳：2週前赴港澳佐證送人事室報陸委會/赴

陸港澳登錄/出國申請程序(含佐證)
2.非因公赴港澳：赴陸港澳登錄/出國申請程序(含佐證)

赴陸(含過境)
1.簡任第11職等以上(一級主管、系所(中心)主管)：14日

前赴陸申請資料送人事室/報送內政部許可/
赴陸港澳登錄/出國申請程序(含佐證)

2.簡任第10職等以下(行政單位二級主管、公務人員)：赴
陸申請表奉准/赴陸港澳登錄/出國申請程序(含佐證)

赴陸
1.赴陸港澳登錄

至大陸委員會「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄
2.出國申請程序

至差勤系統/出國管理/出國申請(含佐證)


