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保有單位：人事室第二組 

編號 一、個人資料檔案名稱 二、保有依據 三、特定目的 四、個人資料類別 

1 

退休申請書、退休人員資

料表、擬退休辦理優惠儲

蓄綜合存款戶開戶聲明書

暨最後服務學校(機關)證

明書、教育人員退休事實

表、照片、公務人員退休

撫卹基金退撫給與人員資

料卡、退休公務人員最後

在職同薪級人員現職待遇

計算表、公教人員保險養

老給付優惠存款年資試算

表、相關年資證明文件、

戶口名簿影本或戶籍謄

本、金融機關存摺影本等

相關附件、發放清冊 

公務人員退休

法、公立學校教職

員退休資遣撫卹

條例 

002人事行政

管理 

C001 、C002、C003、

C061、C062、C063、

C089 

2 

退休申請書、退休人員資

料表、擬退休辦理優惠儲

蓄綜合存款戶開戶聲明 

書暨最後服務學校(機關)

證明書、教育人員退休事

實表、照片、公務人員退

休撫卹基金退撫給與人員

資料卡、退休公務人員最

後在職同薪級人員現職待

遇計算表、公教人員保險 

養老給付優惠存款年資試

算表、相關年資證明文、

戶口名簿影本或戶籍謄

本、金融機關存摺影本等

相關附件、發放清冊" 

公務人員退休

法、公立學校教職

員退休資遣撫卹

條例 

002人事行政

管理 

C001 、C002、C003、

C061、C062、C063、

C089 

3 
申請遺屬一次(年)金相關
文件 

公立學校教職員

退休資遣撫卹條

例及其施行細則

及共通性檔案保

存年限基準 

002人事行政

管理 

C001 、C002、C003、

C061、C062、C063、

C089 

4 
申請遺屬一次(年)金相關
文件 

公立學校教職員

退休資遣撫卹條
002人事行政

管理 

C001 、C002、C003、

C061、C062、C063、
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例及其施行細則

及共通性檔案保

存年限基準 

C089 

5 

申請發發還、補繳及權益
須知作業(紙本)(申請發還
補繳退撫基金費用相關文
件、退撫基金加入人員轉
入申報表(含補繳退撫基金
年資權益通知書)、離職人
員退撫基金及公保相關權
益須知) 

公務人員退休

法、公立學校教職

員退休資遣撫卹

條例 

002人事行政

管理 

C001 、C002 、

C003、C061、C062、

C063 

6 

申請發發還、補繳及權益
須知作業(紙本)(申請發還
補繳退撫基金費用相關文
件、退撫基金加入人員轉
入申報表(含補繳退撫基金
年資權益通知書)、離職人
員退撫基金及公保相關權
益須知) 

公務人員退休

法、公立學校教職

員退休資遣撫卹

條例 

002人事行政

管理 

C001 、C002 、

C003、C061、C062、

C063 

7 
教授、副教授擬予延長服
務申請書、推薦表及其附
件 

公立專科以上學

校校長教授 

副教授延長服務

辦法、本校長教授

副教授延長服務

處理要點 

002人事行政

管理 

C001 、C003 、

C011 、C056 

8 
教授、副教授擬予延長服
務申請書、推薦表及其附
件 

公立專科以上學

校校長教授 

副教授延長服務

辦法、本校長教授

副教授延長服務

處理要點  

002人事行政

管理 

C001 、C003 、

C011 、C056 

9 退撫給與發放清冊 

公務人員退休資

遣撫卹法、學校教

職員退休資遣撫

卹條例、公務人員

定期退撫給與查

驗及發放辦法、公

立學校教職員定

期退撫給與查驗

及發放辦法 

002人事行政

管理 
C001、C002、C003 
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10 退撫給與發放清冊 

公務人員退休資

遣撫卹法、學校教

職員退休資遣撫

卹條例、公務人員

定期退撫給與查

驗及發放辦法、公

立學校教職員定

期退撫給與查驗

及發放辦法 

002人事行政

管理 
C001、C002、C003 

11 
服務獎章(獎勵金申請、核
頒名冊) 

獎章條例及其施

行細則、公務人員

領有勳章獎章榮

譽紀念章發給獎

勵金實施要點 

002人事行政

管理 

C001、C003、C011、

C061 

12 
服務獎章(獎勵金申請、核
頒名冊) 

獎章條例及其施

行細則、公務人員

領有勳章獎章榮

譽紀念章發給獎

勵金實施要點 

002人事行政

管理 

C001、C003、C011、

C061 

13 退休證申請表 

國立中正大學退

休人員退休證及

退休人員眷屬證

申請注意事項 

002人事行政

管理 
C001、C003、C011 

14 退休證申請表 

國立中正大學退

休人員退休證及

退休人員眷屬證

申請注意事項 

002人事行政

管理 
C001、C003、C011 

15 
平時考核、考績初核清
冊、年終考績清冊、考績 
通知書、公務人員考績表 

公務人員考績

法、相關法令 

法規及行政院及

所屬各機關公務

人員平時考核要

點 

002人事行政

管理 

C001、C003、C061、

C062、C065、C0071 

16 
平時考核、考績初核清
冊、年終考績清冊、考績 
通知書、公務人員考績表 

公務人員考績

法、相關法令 

法規及行政院及

002人事行政

管理 

C001、C003、C061、

C062、C065、C0071 
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所屬各機關公務

人員平時考核要

點 

17 
教師/職員申訴評議委員會
會名單 

教師法、教師申訴

評議委員會組織

及評議準則、本校

教師申訴評議委

員會組織及評議

要點本校職員申

訴評議委員會組

織及評議要點 

002人事行政

管理 
C001、C054、C055 

18 
教師/職員申訴評議委員會
會名單 

教師法、教師申訴

評議委員會組織

及評議準則、本校

教師申訴評議委

員會組織及評議

要點本校職員申

訴評議委員會組

織及評議要點 

002人事行政

管理 
C001、C054、C055 

19 春節聯誼 

國立中正大學文

康休閒旅遊活動

實施要點 

002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c061

現行受僱情形 

20 社團 

國立中正大學教

職員工社團活動

實施要點 

002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c061

現行受僱情形 

21 訓練相關 

公務人員訓練進

修法第 17條及施

行細則第 24條 

002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c003

政府資料中之辨識者、

c061現行受僱情形 

22 專書閱讀 

國立中正大學強

化行政人員終身

學習及專書閱讀

推廣活動計畫 

002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c061

現行受僱情 

23 考績 

國立中正大學職

員獎懲案件處理

要點、國立中正大

學職員獎懲案件

002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c061

現行受僱情 
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審議原則 

24 俸給待遇 公務人員俸給法 002人事行政

管理 

c001識辨個人者、c061

現行受僱情形、c068薪

資與預扣款 

25 教授休假研究名冊 
本校教授休假研

究辦法 
002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C052 資格或技術 

26 教授休假研究名冊 
本校教授休假研

究辦法 
002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C052 資格或技術 

27 差勤管理資料(線上請假) 

公務人員請假辦

法、教師請假規

則、國立中正大學

職員差勤管理要

點、國立中正大學

專案工作人員工

作規則 

002人事行政

管理 

C001 識別個人者、

C003 政府資料中之辨

識者、C065 工作、差

勤紀錄 

28 
因公未休假加班費及休假
補助 

公務人員請假規

則、行政院及所屬

各機關公務人員

休假改進措施 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C065 工作、差勤紀錄 

29 
因公未休假加班費及休假
補助 

公務人員請假規

則、行政院及所屬

各機關公務人員

休假改進措施 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C065 工作、差勤紀錄 

30 國民旅遊卡異動資料 

行政院與所屬中

央及地方各機關

公務人員休假改

進措施 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者 

31 國民旅遊卡異動資料 

行政院與所屬中

央及地方各機關

公務人員休假改

進措施 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者 

32 健保異動調查表 

全民健康保險

法、全民健康保險

法施行細則 

002人事管

理、031全民健

C001 辨識個人者、

C003 國民身分證統一

編號、C011個人描述、
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康保險 C023 家庭其他成員之

細節、Ｃ068 薪資與預

扣款 

33 健保網路承保作業 

全民健康保險

法、全民健康保險

法施行細則 

002人事管

理、031全民健

康保險 

C001 辨識個人者、

C003 國民身分證統一

編號、C011個人描述、

C023 家庭其他成員之

細節、Ｃ068 薪資與預

扣款 

34 
補充保險費網路明細申報
及列印繳款書系統 

全民健康保險法

及其施行細則、全

民健康保險扣取

及繳納補充保險

費辦法 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者 

35 
編制內教職員工生活津貼
(教育補助、結婚、生育) 

全國軍公教員工

待遇支給要點 
002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者、C023 家庭其他

成員之細節 

36 
公教人員保險給付(津
貼)(眷屬喪葬津貼、生育給
付、留職停薪津貼) 

公教人員保險

法 、公教人 

員保險法施行細

則 

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者、C023 家庭其他

成員之細節 

37 公保網路作業系統 

公教人員保險

法 、公教人員保

險法施行細則 

002 人事管

理、136 資(通)

訊與資料庫管

理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者、C011 個人描

述、C111 健康紀錄、

C068 薪資及預扣款 

38 退撫基金繳納系統 

公務人員退休資

遣撫卹法及其施

行細則、學校教職

員退休資遣撫卹

條例及其施行細

則 

002 人事管

理、136 資(通)

訊與資料庫管

理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者、C011 個人描

述、C068 薪資及預扣

款 

39 補充健保費明細檔 

全民健康保險法

及其施行細則、全

民健康保險扣取

002人事行政

管理 

C001 辨識個人者、

C003 政府資料中之辨

識者 
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及繳納補充保險

費辦法 

 

 


